FUNDQ MUNIUPA[ PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE PREFEITURA DE
D E CU H-U RA FUNDAGAO CULTURAL DE FLORIANOPOLIS FRANKLIN CASCAES

DE FLORTANOPOLTS FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA A oPOR = OVENIUDR

MANUAL COM PRESTACAO DE CONTAS DO EDITAL 09 DE APOIO AS
CULTURAS 2018 DO FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

1. ORIENTACOES GERAIS:

1.1 O Processo de prestacdo de Contas € 0 momento mais importante para aferir a transparéncia,
regularidade e o controle dos atos da administracdo publica que envolva pessoas fisicas ou juridicas
intermediadas pelo repasse de verba publica vinculada a uma determinada aplicacdo. Essas
instrucdes de Prestacdo de Contas tém por finalidade estabelecer uma padronizacdo e ordenagdo
dos procedimentos a serem utilizados pelos responsaveis pela boa e regular aplicacdo do recurso
financeiro autorizado. A omissdo no dever de prestar contas viola principio fundamental da
Republica, constitui ato de improbidade administrativa e crime de responsabilidade e faz nascer a
presuncao de desvio dos recursos. (Acérddo TCU n° 1.928/2005).

1.2 A utilizacdo deste documento vai exigir do usuario a consulta simultanea das disposi¢des
legais, normativas e jurisprudenciais que o fundamentam. A Prestacdo de Contas é obrigatdria para
qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais o ente responda, ou que, em nome
deste, assuma obrigacdes de natureza pecunidria, conforme disposto no § Unico, art. 70, da CF/88,
art. 93, do Decreto Lei 200/67 e art. 66, do Decreto federal n® 93.872/86.

1.3 O objetivo da prestacdo de contas é demonstrar a correta e regular aplicacdo dos recursos
transferidos.

1.4 As Prestacdes de Contas dos Recursos recebidos atraves do Fundo Municipal de Cultura
sujeitam-se aos dispositivos legais abaixo, ao modelo deste Manual e & aprovacdo do Relatério
Final:

a) Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988;

b) Lei Complementar n® 101/2000 (Responsabilidade Fiscal);
C) Lei Federal n° 8.666/1993 e alteracdes (licitacdes);

d) Decreto Federal 93872/86

e) Decreto Lei 200/67;

) Lei Federal n°® 4.320/1964 (Normas Gerais de Contabilidade Publica);
9) Lei Federal n® 13.019/2014;

h)  Decreto Federal 8726/2016;

) Instrucdo Normativa n° 14/2012 Tribunal de Contas de SC;
) Decreto Municipal n°® 17.361/2017;

k) Lei do Fundo Municipal de Cultura n® 8.478/2010, e;

) Legislagcdes complementares.

1.5 Todos os pagamentos deverdo ser realizados, preferencialmente, por transferéncia eletrénica.

1.6 A organizacdo da documentacdo € indispensavel para a elabora¢ao do “Processo de Prestacdo
de Contas”, que deve ser composta pelos originais dos Extratos Bancarios, Notas Fiscais de
Prestacdo de Servigo, Material de Divulgacao, entre outros, seguindo rigorosamente as orientacdes
desse Manual.
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1.7 O Processo de Prestacdo de Contas devera ser entregue para o Fundo Municipal de Cultura,
mais especificamente na Casa da memoria, impreterivelmente, até 60 (sessenta) dias apds o término
da execucdo do projeto cultural sob a sua proponéncia.

1.8 O proponente responsavel pelo projeto que ndo entregar a prestacdo de contas no prazo
estabelecido pelo Fundo Municipal de Cultura ou tiver a referida prestagdo rejeitada ficara
inadimplente com o fisco municipal, disposto no edital 09/2018.

1.9 A prestacdo de contas deverd ser integralmente encadernada, com paginas devidamente
numeradas.

1.10 O Relatério de Execucdo do Projeto Cultural integra, obrigatoriamente, a prestacdo de
contas, contendo todas as ocorréncias verificadas no decorrer da execucdo. A esse Relatorio deve
ser anexado o maximo de elementos que possam comprovar 0 modo como foi realizado o projeto,
tais como: fotos dos materiais de divulgacdo (cartazes, folders, catalogos, matérias jornalisticas,
convites, recibo assinado que comprove a doagdo dos produtos culturais a instituicdes e pessoas
fisicas, como livros, CD, DVD, distribuicdo dos ingressos para show e pecas teatrais, entre outros).

1.11 Preencher o Formulario conforme as orientacGes especificadas em cada item.

1.13 O Extrato Bancério deve apresentar saldo igual a ZERO, (impressdo em folha A4), pois o
saldo remanescente da execucdo do Projeto devera retornar aos cofres publicos, mediante deposito
identificado na conta do Fundo Municipal de Cultura, CNPJ 14.785.283/0001-39 no banco da Caixa
Econdmica Federal, agéncia 1877, conta corrente 710-3, operagdo 006, anexando o comprovante de
devolucéo na prestacdo de contas.

2. DOCUMENTACAO OBRIGATORIAE INDISPENSAVEL :

2.1 O PROPONENTE devera ficar com, pelo menos, uma copia de toda a documentacdo que
comprove a Prestacdo de Contas, por no minimo 05 (cinco) anos. No ato de entrega da prestacdo de
contas, devera requerer o protocolo com data, nome e assinatura do responsavel pelo recebimento.

2.2 Comprovantes de Despesas: Toda despesa devera ser comprovada mediante apresentacdo do
correspondente Documento Fiscal original (Nota Fiscal, Nota de Prestacdo de Servigos, Recibo de
Prestacdo de servicos Autdnomos, devidamente cadastrado na PMF) e serdo aceitos somente
documentos fiscais que:

a) Forem Emitidos em nome do proponente;

b) Contenham a correta indicagcdo do nome do projeto;

c) Forem Emitidos em data posterior a liberacdo da Conta de Livre Movimentacéo;

d)  Especifique o material adquirido ou o servigo prestado, e;

e)  Que tiver anexada a coOpia da transferéncia bancaria em nome do fornecedor do material
adquirido ou prestador de servico com igual valor da nota apresentada.

2.3 A Instrugdo Normativa n°14/2012, do Tribunal de Contas de Santa Catarina determina em seu
art. 27, que os recursos concedidos a titulo de subvencdes, auxilios e contribuigdes devem ser
depositados em conta bancéria especifica e vinculada, e movimentada por ordem bancéria ou
transferéncia eletronica de numerario.

2.4 devera constar em cada documento fiscal o carimbo de aceite, conforme modelo descrito neste
“Manual”, que devera ser confeccionado pelo proponente/responsavel:
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Certifico que o Material ou Servico constante deste documento foi
recebido, prestado e aceito.
Em / /

Nome legivel e assinatura do responsavel

2.5 Devem constar no material de divulgacdo o logo do Fundo Municipal de Cultura, da Fundacao
Cultural de Floriandpolis Franklin Cascaes e da Secretaria de Cultura, Esporte e Juventude.

2.6 Na prestacdo de contas dever&o constar as imagens de todo o material de divulgacdo utilizado,
material gréfico, cartazes, Convites, Folders, Banners (fotos), matéria publicada (clipping) ou
veiculada (fita) na imprensa, e outras midias e veiculos que venham a ser utilizados.

2.6.1 Deverdo constar da prestacdo de contas, pelo menos, duas fotos de cada Produto Resultante do
Projeto: o Livro, a Revista, a Publicacdo, o CD, o DVD dentre outros.

2.7 Deveréa constar a comprovacao efetiva da doacdo dos produtos culturais, anexando documentos
elou recibos de doacdo e respectivo comprovante de recebimento dos produtos culturais a
instituicGes autorizadas, pessoas fisicas e/ou juridicas.

*Todo recurso publico deve ser aplicado conforme o Plano de Trabalho e respeitado a Legislacao
citada:

Declaro para todos os fins* que todo recurso recebido foi rigorosamente aplicado conforme plano de
execucdo, constante do projeto devidamente aprovado pelo Fundo Municipal de Cultura, nos termos
e requisitos da legislacdo aplicavel, e que todos os documentos comprobatorios de despesas sao
verdadeiros, estdo legiveis, sem rasuras e devidamente assinados.

Em de de20 .

Nome Legivel e Assinatura do responsavel pela aplica¢do dos recursos

* De acordo com o paragrafo Unico do art. 58 da Constituicdo do Estado de Santa Catarina, do
Edital 009/2018, Paragrafo Unico, do Decreto n° 5.207/2008, Decreto Municipal n°® 13.192/2014;
IN n°14/2012, 15/2012 e 17/2013 do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.
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3. ORIENTACOES PRATICAS

O Processo de Elaboracdo de Prestacdo de Contas e Demonstrativo Final da execucédo do
Projeto Cultural: O responséavel pelo projeto deverd apresentar o Processo de Elaboracdo da
Prestacdo de Contas conforme os itens minimos, mas obrigatorios, a seguir (Manter essa
estrutura):

> Oficio com Protocolo de Entrega da Prestacdo de Contas;

Florianspolis, e e 20 -

Ihestrissima Senhora,

Roseli Maria da Silwa Pereira

Supenntendente da Fundagso Cultural de Flonanopolis Frankilin Cascaes
HUuS Fadre Migeehnivo, S,

Centro, Flonanspolis —
CEF S8010-500

Mome do Froj=ic

Pela pressnts. venho apresentare reguersr a andlise
referente 2o projeto selecionado no Edital de Apoio &S
Municipel g Duhsre.

Atsnciosaments,

Assinatura do Proponents do Projeto

CONTRATO N=:

> Capa constando: Nome do Projeto, Proponente do Projeto, areas envolvidas, Eixo, data de

protocolo e assinatura.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS
FUNDACAOQ CULTURAL DE FLORIANOPOLIS FRANKI.IN CASCAFS
FUNDO MUNICIPAL DE CULTUR.A

PROCESSODE PRESTACAOQODE CONTAS DO EDITATL. 09 DE APOIO AS CULTURAS
2018 DO FUNDO MUNICIPAT. DE CULTUR A

MNome do Projeto:

FProponente:
CONTRATO N™: Eixo

Areas artisticas envohridas:

Assimatira do Proponents

NT do Protocolo:

Data do protocolo ma FAC: s, S,

MNome do servidor:

> Sumario: Ao final do pontilhado vocé devera colocar o nimero da pagina de cada item
relacionado, veja no nosso modelo:

SUMARIO
1 - Plano detrabalho aprovado ... pag.
1.1 Plano de Trabalho alterado com as readequacgdes orgamentarias....___.... pag.

2 - Demonstrativo Final da Execugio e a Relagio das agdes desenvolvidas... pag.

1. Plano de trabalho aprovado

1.1 - Plano de Trabalho aprovado e com as readequagdes orcamentarias, mudanca de profissionais
da equipe, locais, datas de execucdo (se houver).
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2.

FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

Demonstrativo Final da Execugdo do Projeto Cultural e a Relacdo das acOes

desenvolvidas (acrescente na tabela o nimero de linhas necessarias), bem como uma declaragcdo do

indice com o indice de éxito atingido, considerando o item quatro deste “Manual”.

Agdes Local (fis) realizadors) Caracteristicas do Publico atingido
priblica

Relacionar a forma da acgdo, onde foi realizada e caracterizacdo, qual o publico atingido e a
quantidade que prestigiou.

3.

Orientacdes a repeito dos acessos ao produto cultural produzido: Para os casos de

distribuicdo do produto cultural, segue o modelo de recibo comprovando a distribuicdo do produto

cultural (se houver). Anexar copias dos recibos das doacdes e cortesias efetuadas devidamente

assinadas, onde atestam o seu recebimento, tanto para as pessoas fisicas, como para pessoas

juridicas (escolas, ONGs, bibliotecas, centros de cultura, universidades, etc.).

RECIBO DE PESSOWM FISICA

Recebi de [colocar o nome do
Proponente ) = doscSo de [quantificar o ndmerode exemplares doados e o produto, ex: livros,
DO, ODWD, etc. ) referante a0 Prajeto [colocar o nome

do Projeto Cultural).

Floriandpolis, de de Z0 .

Mome Legivel Assinsturs
CPF RG

RECIBO DE PESSOW 1R DICA

Recebides [colocar o nome do Proponente) a doacsSo
d= [quantificar o ndmero de exemplares dosdos & o produtos, ex: liveos, C0D, DWVD, etc. )
referente =0 Projeto [colocar o nome

do Projeto Cultural ).

Floriandpolis, de de 20

Responsaswel pela InstituicSo Assinatura Carimbo d= instituicSo recebedora

4. Apresentacdo Documentos Fiscais e copias de transferéncias bancarias.

4.1 Balancete de Aplicacdo dos Recursos: Neste momento vocé relacionard, por ordem de

pagamento, cada prestador de servigo/fornecedor que foi aplicado o recurso.

Saldo Inicial RS
Prestador de servigo Credor Doctos. Fiscaas W alor
Total RS
Sealedo Fivacal RE
Aszz inarura So Propornenie == Res porns davel firarceiro

- M falta doe responsdvel financeire, @ proponente assirnard duas veses.
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5. Extrato bancério completo do periodo, impresso em folha A4, ndo devendo ser entregue

aquele impresso nos Terminais de Autoatendimento.

6. Balancete de Aplicacdo dos Recursos.

Saldo Imicial RS
Prestador de servigo Credor Dioctos. Fiscais W alor
Total RS
Saldo Final RE
Azzinatura o Proponenie *Responsdvel financeiro

s Najfalte do responsdvel financeire, o proponente assinard duas veges.

Apbs a descricdo da movimentagdo financeira, cole os documentos fiscais e em seguida os devidos
comprovantes das transferéncias bancarias. Vocé pode ampliar a quantidade de linhas de acordo
COm 0 necessario.

7. Saldo remanescente: Aqui deve constar o saldo remanescente a ser transferido, ou estar

zerado.

SALDO EM: / /20 . RS
{O saldo final da conta devera ser zero, pois o saldo n&o
aplicado no projeto deve ser depositado na conta da PMF
informada))

LOCAL E DATA Nome legivel e assinatura do responsavel

Florianopolis, ! 120

CPF:

8. Anexos: Registro da realizacdo do Projeto artistico e cultural por meio de fotografias do bem
cultural produzido, copias de materiais de divulgacdo e pecas publicitarias criadas em formato
“imagem”, outras informacdes especificas que compreender necessarias;

Anexo 1 — Fotografias comprobatérias do evento;

Anexo 2 — Imagens das pecas publicitarias;

Anexo 3 — Listas de presencas (se houver);

Anexo 4 — Comprovante de recebimento de produtos, e;

Anexo 5 — Comprovante e listagem (no caso de alimentacéo e transporte, se houver).

Observacgdo: Essas orientagBes ndo sdo necessarias na entrega do documento de Prestacdo de
Contas.

E obrigatdria a impressdo da pagina seguinte em duas vias: uma para receber o carimbo de
entrega (protocolo na copia da prestacdo de contas do proponente); a outra via sera a CAPA
DA PRESTACAO DE CONTAS entregue ao Fundo Municipal de Cultura de Floriandpolis.




PREFEITURA DE

FUNDO MUNICIPAL [E2 8 FLORIANOPOLIS

DE CU H‘U RA PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS NaaP CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE
A SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE.

DE FLORTANQPOLIS FUNDAGCAO CULTURAL DE FLORIANOPOLIS FRANKLIN CASCAES

FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

_PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS
FUNDACAO CULTURAL DE FLORIANOPOLIS FRANKLIN CASCAES
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PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS DO EDITAL 09 DE APOIO AS CULTURAS
2018 DO FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

Nome do Projeto:

Proponente:

CONTRATO Ne°: Eixo

Areas artisticas envolvidas:

Assinatura do Proponente

N° do Protocolo:

Data do protocolo no FMC: / /

Nome do servidor:

Assinatura do Servidor da FMC :

ESPACO RESERVADO / FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA/FMC

(PROTOCOLAR 60 DIAS APOS A EXECUCAO DO PROJETO EM MEIO FiSICO)
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Oficio para submeter a Prestacdo de Contas ao Fundo Municipal de Cultura.

Florianopolis, de de 20

llustrissima Senhora,

Roseli Maria da Silva Pereira

Superintendente da Fundacéo Cultural de Floriandpolis Franklin Cascaes
Rua Padre Miguelinho, 58

Centro, Floriandpolis - SC

CEP 88010-500

Nome do Projeto

Pelo presente, venho apresentar e requerer a analise da prestacdo de contas
referente ao Projeto selecionado no Edital de Apoio as Culturas 2018 do Fundo
Municipal de Cultura.

Atenciosamente,

Assinatura do Proponente do Projeto

CONTRATO Ne:

Data do protocolo no FMC: / /

Nome do servidor:

Assinatura do servidor:
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SUMARIO

1 - Plano de Trabalno aprovado ...........ccceeeeiieii i pag.
1.1 Plano de Trabalho Aprovado com alteracGes e readequacfes orcamentarias........... pag.
2 - Demonstrativo Final da Execucéo e a Relag&o das ac¢Oes desenvolvidas.................... pag.
3 - Orientacdes a respeito dos acessos ao produto cultural produzido .............cccevvenenee. .pag.
4 — BAIANCETE. ..ot bbbt pag.
5 - Extrato bancario completo do periodo..........ccoovviieiiiiie i pag.
6 - Apresentacdo de documentos fiscais e notas, copias de transferéncias bancarias ......pag.
7 — Saldo remanescente € aSSINALUIA...........ccueieerveiiieeieieese e see e e sre e sreesre e pag.

8 = AANBXOS. ..ttt bbb bbb R Rt b bbbt a e e e pag.
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1. Plano de Trabalho aprovado

1.1 Plano de Trabalho alterado: com as readequacdes or¢camentarias, mudanca de profissionais da

equipe, locais, datas de execucdo (se houver).

2. Relacdo das acdes desenvolvidas (acrescentar linhas se envolver necessidade).

4 PREFEITURA DE

CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE

Acoes

Local (is)

realizado(s)

Caracteristicas do

publico

Quantidade do
publico atingido

3. OrientacOes a respeito dos acessos ao produto cultural produzido (anexar recibos de
distribuicdo, se houver).

4. Balancete de Aplicacdo dos Recursos

Saldo Inicial R$

Prestador de servi¢o Credor Doctos. Fiscais Valor
Total R$
Saldo Final R$

Assinatura do Proponente

*Responsavel financeiro

¢ Na falta do responsavel financeiro, o proponente assinara duas vezes.

5. Extrato bancario completo do periodo (anexar).

10
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6. Apresentacdo de Documentos Fiscais e copias de transferéncias bancarias (reproduza a
tabela quantas vezes forem necessérias, de acordo com a quantidade de documentos fiscais).

PREFEITURA DE

CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE

Nota Fiscal Transferéncia

7. Saldo remanescente e assinatura do proponente.

SALDO EM: / /120 : R$

(O saldo final da conta devera ser zero, pois o0 saldo ndo aplicado no Projeto

Cultural devera ser depositado na conta do Fundo Municipal de Cultura,

CNPJ 14.785.283/0001-39 no banco Caixa Econdmica Federal, agéncia 1877,

conta corrente 710-3, operacdo 006, anexando o comprovante de devolucdo na

prestacdo de contas).

LOCAL E DATA Nome legivel e assinatura do responsavel
Florianopolis, / /120

CPF:

8. Anexos:

Anexo 1 — Fotografias comprobatdrias do evento;

Anexo 2 — Imagens das pecas publicitarias;

Anexo 3 — Listas de presencas (se houver);

Anexo 4 — Comprovante de recebimento de produtos (se houver);
Anexo 5 — Comprovante e listagem (no caso de alimentacéo, se houver).
Anexo 6 — Outros.
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